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Договор №_____________________________________
на оказание услуг почтовой связи
г. Владивосток 








 «__» ___________________ 20__ г. 
Федеральное государственное унитарное предприятие «Почта России», (ФГУП) «Почта России», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора Управления Федеральной почтовой связи (УФПС) Приморского края – филиала ФГУП «Почта России» Брик Андрея Петровича, действующего на основании Положения об УФПС Приморского края – филиала ФГУП «Почта России» и доверенности от 31.12.2009 г. №1010/ЮД с одной стороны и _____________________________________________________________________________________ именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ________________________________________________________________ _____________________, действующего (ей) на основании ___________________________, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель  принимает на себя обязательства по оказанию Заказчику следующих услуг почтовой связи:

− приему, обработке, пересылке и доставке (выдаче) всех видов  почтовых отправлений (далее п/о), которые оплачиваются: 

· путём приобретения государственных знаков почтовой оплаты (марки) - простые, заказные п/о, КАУ 10403; 

· путём нанесения оттиска оплаты франкировальной машины - простые, заказные п/о, КАУ 1010105;
· денежными средствами - п/о с объявленной ценностью, КАУ 1010103;
− дополнительных услуг.

1.2.  Заказчик обязуется  своевременно оплачивать предоставленные  услуги. 
1.3. Оказание услуг почтовой связи осуществляется в соответствии с Правилами оказания услуг почтовой связи, утвержденными Правительством Российской Федерации от 15 апреля 2005 года постановлением № 221 (далее ПОУПС), «Почтовыми Правилами» (http://www.russianpost.ru).
1.4.  Для оказания услуг по настоящему Договору Исполнитель вправе привлекать третьих лиц (далее представителей Исполнителя) с обязательным уведомлением об этом Заказчика.

1.5. В дальнейшем Стороны могут рассмотреть возможность расширения предоставляемых услуг путем подписания дополнительных соглашений полномочными представителями Сторон.
1.6 Сумма договора на 20 __ г. составляет ____________ руб. ___ коп. (____________ руб. ____ коп.).

2.
ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Заказчик обязуется:

2.1.1. Не пересылать предметы, запрещенные к пересылке во внутренних почтовых отправлениях, перечень которых установлен статьей № 22 Федерального закона «О почтовой связи».


2.1.2. Производить сдачу почтовых отправлений представителю Исполнителя ОПС  по адресу:  _______________________________________________________________________________________________
2.1.3. Обеспечивать соответствие упаковки и оформления почтовых отправлений и сопроводительных документов требованиям ПОУПС, «Почтовых правил».
2.1.4. Сдачу внутренних почтовых отправлений в количестве 10 шт. и более  осуществлять по спискам ф.103 (Приложение № 6), составленным в печатном виде в соответствии с «Почтовыми правилами». 

2.1.5. Предоставить правильно оформленную доверенность на имя лица, уполномоченного на получение почты. В случае замены уполномоченного лица предоставить новую доверенность.
2.1.6. В случае возникновения у Заказчика необходимости в оказании ему дополнительных услуг, в соответствии с настоящим Договором, Заказчик направляет представителю (ям) Исполнителя, указанному (ых) в п.2.1.2. к настоящему Договору,  письменную заявку. Образец заявки представлен в Приложении  № 4 к настоящему Договору. 

2.1.7.  Получать в структурном подразделении Исполнителя почтовые отправления, возвращенные на имя Заказчика. 
2.1.8. Доставка  почтовых отправлений осуществляется в рабочее время Заказчика по одному из нижеперечисленных вариантов:

· Доставка почтовых отправлений организациям, размещающимся в многоэтажных зданиях, осуществляются через почтовые шкафы опорных пунктов, устанавливаемые этими организациями на первых этажах зданий с надписью на ящике названия организации. Установка и поддержание в исправном состоянии таких шкафов осуществляется адресатами. Один экземпляр ключа от ящика (если нет возможности вложить почту без его открытия) должен быть передан работнику почтовой связи. Отделение почтовой связи (далее ОПС) должно быть извещено о месте установки шкафа опорного пункта. В шкафы опорных пунктов будет опускаться простая письменная корреспонденция, газеты, журналы и извещения на регистрируемые почтовые отправления (заказные и ценные письма, посылки).
· Получение почты на первом этаже здания доверенным лицом организации. В этом случае доверенность оформляется непосредственно на этого человека (или несколько человек, если они работают посменно), который будет получать почту. Почта будет доставляться в течение рабочего дня почтальона и необходимо обеспечить присутствие доверенных лиц организации в момент прихода почтальона.

· Получение почты в ОПС доверенным лицом.
2.1.9. Конкретный вариант доставки Заказчик согласовывает с Исполнителем и фиксирует в настоящем договоре напротив соответствующего варианта отметкой.
2.1.10. В случае несогласия оплачивать услуги Исполнителя по настоящему Договору при повышении тарифов письменно уведомить об этом Исполнителя в течение 2-х календарных дней с момента получения информации об изменении тарифов. Договор считается расторгнутым с момента получения Исполнителем извещения об отказе Заказчика оплачивать услуги по новым тарифам. При не получении от Заказчика в установленный срок письменного отказа от оплаты услуг по новым тарифам, тарифы считаются согласованными с Заказчиком.
2.1.11. В случае безналичного расчёта подписывать и передавать Исполнителю Акт сдачи-приема выполненных услуг (Приложение № 2, 3) в срок не более 5 дней с момента его получения. В случае если Заказчик не подпишет Акт от Исполнителя до 14 числа месяца следующего за отчетным и не представит письменных возражений на Акт, он считается утвержденным Заказчиком.
2.1.12. При оформлении платёжного поручения Заказчик обязательно  указывает подразделение (ОПС, почтамт), в котором планируется получение услуги, наименование услуги, ТМЦ, номер, дата договора, согласно выставленного счета и КАУ 10403 или КАУ 1010103 или КАУ 1010105. 
2.2. Исполнитель обязуется:

2.2.1.  Принимать от Заказчика почтовые отправления в соответствии с «Почтовыми правилами».

2.2.2. Производить обработку, пересылку и доставку (вручение) почтовых отправлений Заказчика по назначению.


2.2.3. Уведомлять Заказчика о возвращенных на имя Заказчика почтовых отправлениях извещением ф.22. 

2.2.4. Осуществлять хранение регистрируемых почтовых отправлений, а также возвращенных на имя Заказчика почтовых отправлений в течение 5-ти рабочих дней с момента уведомления об этом Заказчика - бесплатно, а начиная с 6-го дня – по тарифам, действующим на момент предоставления услуги. 

2.2.5. Информировать Заказчика об изменении тарифов за 10 дней до предполагаемого ввода.

2.2.6. Сообщать Заказчику об ограничениях по доставке почтовых отправлений путём размещения соответствующего информационного материала в структурных подразделениях Исполнителя.
2.2.7. Ежемесячно по состоянию на последнее число текущего месяца составлять  Акт  сдачи-приема выполненных услуг (в двух экземплярах) и в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, направлять Заказчику для подписания. 
3.
ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Заказчик осуществляет предоплату по наличному расчёту в кассу отделения почтовой связи или предоплату на основании счета по безналичному расчёту на расчётный счёт Исполнителя в размере 100 % стоимости услуг по тарифам, действующим на момент сдачи почтовых отправлений. 
3.2. Исполнитель на основании утвержденного Заказчиком Акта сдачи-приема оказанных услуг (Приложение №2, 3), направляет Заказчику счет-фактуру по результатам работы сторон в истекшем месяце в сроки, установленные действующим законодательством, в течение 5 (пяти) дней с даты подписания акта. 

3.3. Датой оплаты услуг считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
3.4. В случае если сумма оплаты превысит сумму оплаты за фактически оказанные в истекшем расчетном месяце услуги, разница засчитывается  в счет предоплаты на следующий расчетный месяц либо возвращается Заказчику по его письменному требованию.

3.5. Услуги по приему, обработке и пересылке внутренней письменной корреспонденции тарифицируются в соответствии с действующими на момент оказания услуг тарифами на услуги почтовой связи, государственное регулирование которых осуществляет уполномоченный федеральный орган исполнительной власти (Приложение №1). 


3.6. Услуги по приему, обработке и выдаче почтовых отправлений и дополнительные услуги, которые, не регулируются  уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, тарифицируются в соответствии с тарифами, установленными исполнителем (Приложение №1).
3.7. Согласно ст. 35 ПОУПС неполученные адресатами (их законными представителями) регистрируемые почтовые отправления возвращаются отправителям за их счёт по обратному адресу.
4.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Исполнитель вправе приостановить оказание услуг по настоящему Договору в следующих случаях: при не внесении Заказчиком оплаты, до полного погашения задолженности по выставленным счетам; при невыполнении либо ненадлежащем выполнении Заказчиком требований, указанных в п.2.1.1.-2.1.6 настоящего Договора.

4.2. В случае несоблюдения Заказчиком пунктов 2.1.1 - 2.1.6 настоящего Договора, Исполнитель не несет ответственность за несвоевременную обработку и отправку почтовых отправлений Заказчика. 


4.3. Исполнитель возмещает Заказчику ущерб за утрату, недостачу или порчу вложений, произошедших по вине Исполнителя, согласно главе VII «Ответственность операторов почтовой связи и пользователей» ПОУПС.
4.4. В случае нарушения условий настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим Российским Законодательством.

5.
ФОРС-МАЖОР
5.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если докажут, что оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: стихийных бедствий, войны или военных действий, изменений законодательства или других, не зависящих от сторон, чрезвычайных и неотвратимых обстоятельств, произошедших помимо их воли, и при условии, что эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора. 

5.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна незамедлительно дать письменное извещение  другой стороне о наступлении или прекращении обстоятельств непреодолимой силы.

5.3. Сроки исполнения обязательств в случае наступления обстоятельств непреодолимой силы отодвигаются соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства. Если указанные обстоятельства действуют более 3 (трех) последовательных месяцев, одна из сторон может отказаться от исполнения настоящего Договора путем направления уведомления другой стороне, при этом ни одна из сторон не вправе требовать от другой стороны возмещения убытков.

5.4. По требованию одной из сторон, наличие обстоятельств непреодолимой силы подтверждается  компетентными государственными органами.

6.
ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
6.1. В случае возникновения разногласий все споры решаются сторонами путём переговоров, а при невозможности прийти к согласию – в Арбитражном суде Приморского края.
7.
СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
7.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до 31.12.2010 г.
7.2. Во время действия Договора стороны имеют право по согласованию вносить в него необходимые изменения и дополнения.
7.3. Пролонгация настоящего договора осуществляется путем заключения дополнительного соглашения.
7.4. Каждая из сторон вправе в одностороннем порядке полностью или частично отказаться от исполнения настоящего Договора, предупредив об этом письменно другую сторону за 30 календарных дней до даты прекращения исполнения Договора. 

7.5. Расторжение настоящего Договора не освобождает стороны от обязательств, возникших в период действия Договора.

7.6. В случае изменения юридических и  банковских реквизитов, организационно-правового статуса каждая сторона Договора обязана известить в письменном виде в двухдневный срок другую сторону и предоставить всю необходимую информацию, которая может повлиять на отношения между сторонами.

7.7. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.
8.
ПРИЛОЖЕНИЯ
8.1. Приложение № 1 – Тарифы;
8.2. Приложение № 2 – Образец акта сдачи приёма выполненных работ;
8.3. Приложение № 3 – Образец акта оказанных услуг;
8.4. Приложение № 4 – Образец заявки на оказание услуг;
8.5. Приложение № 5 – Образец заполнения платёжного поручения;
8.6. Приложение №6 – Образец списка Ф.103.
Приложения к данному договору являются его неотъемлемой частью.
9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ
	Исполнитель
	Заказчик

	УФПС Приморского края– 
филиала ФГУП «Почта России»

690090,  г. Владивосток, ул. Верхнепортовая, 2         

Приморский филиал ОАО АКБ Связь- Банк 
г. Владивосток

к/с 30101810500000000870

р/с 40504810800310010002 
КПП 253602001

БИК 040502870

ИНН 7724261610

Тел.41-27-38 факс 41-21-43

E-mail  mainof@vladpost.marine.su
	

	Директор УФПС Приморского края

филиала ФГУП «Почта России»
	

	__________________  А.П. Брик
	______________________ ______________________

	“___”___________________20___  г.
М.П.
	“___”___________________20____  г.
М.П.


Карточка сведений о контрагенте

по договору №  ________________________________________ 

от  «____» _______________________ 20__г.

	№ п/п
	Наименование заполняемого поля
	Сведения о контрагенте

	1.
	Полное наименование организации
	

	2.
	Краткое наименование организации
	

	3.
	Организационно-правовая форма
	

	4.
	Юридический адрес
	

	5.
	Адрес почтовый 
	

	6.
	ИНН
	

	7.
	КПП
	

	8.
	ОКПО
	

	9.
	ОКОГУ
	

	10.
	ОКАТО
	

	11.
	ОКВЭД
	

	12.
	ОКФС/ОКОПФ
	

	13.
	Наименование банка и место его нахождения
	

	14.
	Расчетный счет
	

	15.
	Корреспондентский счет
	

	16.
	БИК
	

	17.
	Должность руководителя организации
	

	18.
	ФИО руководителя
	

	19.
	ФИО гл. Бухгалтера, номер телефона
	

	20.
	ФИО исполнителя договора в организации
	

	21.
	Номер телефона, факсимильной связи, адрес электронной почты исполнителя договора организации
	

	
	
	

	
	
	


Исполнитель договора ___________________ ( __________ )
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